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1. מטרת הנוהל
1.1. לתאר את תהליך עבודת פקיד היערות העירוני בהתאם לפקודת היערות ולחוק התכנון והבניה סעיף 83 ג'.
2. הגדרות
2.1. פקיד יערות עירוני – בתפקידו כפוף מקצועית למשרד החקלאות ומנהלית לעירייה.
2.2. כריתה – חיתוך הגזע המרכזי של אילן מוגן או עץ בוגר בלא הותרת בדים, וכן כל פעולה הגורמת או העלולה לגרום למותו של אילן מוגן או עץ בוגר, לרבות ריסוס, הרעלה, הסרת קליפת העץ, שריפת העץ, חיתוך שורשיו או בנייה בתוך תחום קוטר צמרתו או עקירה, למעט עקירה במהלך העתקה.
2.3. עץ בוגר – עץ הנמצא בשטח פרטי/ציבורי שגובהו שני מטרים לפחות מעל פני הקרקע, וקוטר גזעו הנמדד בגובה 130 סמ' מעל פני הקרקע וקוטר גזעו הנמדד בגבוה 130 סמ' מעל פני הקרקע, הוא 10 סמ' לפחות; ולעניין עץ במגרש פרטי שייעודו בתכנית בת תוקף הוא מגורים – קוטר גזעו הוא 20 סמ' לפחות.
2.4. אילן מוגן – עץ זית, עץ חרוב או אילן המוגן לפי צו כאמור בסעיף 14 לפקודת היערות .
2.5. ערך חליפי של אילן מוגן או עץ בוגר שנכרת  – שוויו של אילן מוגן או עץ בוגר, הנקבע, בין השאר, על פי מינו, גילו, נדירותו, מידותיו, מיקומו, ערכו הנופי, הסביבתי, האקולוגי וההיסטורי וכו' ע"פ הנהלים של משרד החקלאות (נוהל עבודת פקיד יערות).  באתר העירייה נמצא קישור רלוונטי המפנה לנהלי משרד החקלאות בנידון .
2.6. פיצוי נופי – במידה ותוכנית הבינוי אינה מאפשרת לשמר את העצים במגרש או אין היתכנות של העתקת העצים, פקיד היערות יקבע את גובה הפיצוי הנופי המבוסס על הערך החליפי של העצים. הפיצוי הנופי יתחשב ביכולת הנטיעה במגרש, ויתרת הפיצוי הנופי יועבר לעיריה למטרת נטיעה ברשות הציבור. 
3. תוכן הנוהל

3.1.  פניות תושב
3.1.1. באתר האינטרנט מוצב טופס בקשה לאישור לכריתה או להעתקת עץ בוגר בשטח פרטי. יש למלא את טופס בקשה כריתה/העתקה ולצרף את המסמכים הרלוונטיים כפי שמגדיר משרד החקלאות. (נמצא באתר העירייה וגם באתר משרד החקלאות- נוהל פקיד יערות). 
3.1.2. פקיד היערות מקבל את הטופס ואת המסמכים הנלווים, 2 תמונות דיגיטליות של העץ. , נפגש עם התושב, בודק את העץ (ביקורת מקצועית) ואת סביבתו, ביחס לתוכנית האדריכלית המוצעת, מקבל החלטה ומתעד בתוכנת פקיד היערות את הבקשה, ההחלטה והנימוקים. עוד ייכתב בבקשה, במידת הצורך, גובה הפיצוי הנופי ו/או גובה הערבות לשימור העץ. ההחלטה נשלחת לתושב. במקרה שמדובר בכריתה, הרישיון בתוקף אך ורק לאחר 14 יום פרסום לציבור באתר העירייה ובמידה שלא הוגשו ערעורים לגבי ההחלטה.
3.1.3. במידה והבקשה נדחתה– ישלח מכתב תשובה לתושב במייל או בדואר.
3.1.4. במקרה ומדובר בבניה, הרישיון בתוקף רק כאשר ניתן היתר בניה. בנוסף, תוקף הרישיון יהיה עד 3 שנים מקבלת היתר הבניה או עד 5 שנים ממתן הרישיון. 
3.1.5. עם קבלת התשלום, הרישיון יכנס לתוקף (במידה ועברו 14 יום פרסום). את הרישיון ימסור/ישלח למבקש [ ראה נספח 2 -  רישיון לביצוע לפי פקודת היערות].
3.1.6. את אישורו יעביר לאחראי על האינטרנט בעירייה לצורך פרסום המידע. 
3.1.7. במידה ומדובר בכריתה/העתקה עץ בשטח ציבורי/פרטי, פקיד היערות יתקין שלט על גבי העץ. הפרסום הינו למשך 14 יום.
3.1.8. במהלך ימים אלה יכול כל אחד אלה להגיש ערר על האישור לכריתה/העתקה         [ ראה נספח 1 - פנייה לכריתה/העתקת עץ והגשת ערר ]
3.1.9. טופס הערר נמצא באתר האינטרנט העירוני, עם מילוי הטופס הוא ישלח באופן מקוון לפקיד היערות.
3.1.10. פקיד היערות העירוני, יעביר את הטופס למשרד החקלאות לפקיד היערות הממשלתי.
3.1.11. תשובת משרד החקלאות תשלח לתושב .
3.1.12. במידה ולא הוגש ערעור על הכריתה/העתקה  אישור פקיד היערות יכנס לתוקף.
3.1.13. פקיד היערות יחתים את המבקש על ערבות בנקאית בלתי מותנית ע"ש עיריית נתניה. הערבות תהיה בגבוה סכום הערך החליפי ויכול להגיע עד לפי 3 משווי הערך החליפי (ע"פ הנחיות משרד החקלאות). בהיוועצות עם מנהל התחום או פקיד היערות יוחלט כמה עצים ייטע במקום העץ שנכרת והיכן בשטחו הפרטי או בשטח ציבורי עפ"י הנחיות העירייה.  שמדובר בבניה, פקיד היערות יכול להתנות את החזרת הערבות (במקרה של שימור העצים) כתנאי למתן תעודת גמר של הבניה. 
3.1.14. ככלל, הכריתה בשטח ציבורי/פרטי תתבצע ע"י גוזם ממומחה ברישיון. 
3.1.15. פירוט תהליך הבקרה על הטיפול בעצים  (נספח 3).
3.2. הגשת תב"ע
3.2.1. בכל מקרה של הגשת תכניות תב"ע שבמסגרתה קיימים עצים, התכנית תלווה במפת מדידה החתומה ע"י מודד מוסמך עם סימון עצים על גביה במידה ומדובר ב-5 עצים בוגרים ומעלה, יש לצרף סקר עצים שבוצע ע"י  מומחה מוסמך  ( אגרונום, אדריכל נוף , הנדסאי נוף ) . 
3.2.2. תכנית ששטחה 35 דונם ומעלה ויש בה לפחות 50 עצים המסומנים לכריתה/העתקה/שמירה – תחויב בהיוועצות עם פקיד היערות הארצי . חוות הדעת תינתן תוך 30 יום מיום שהוגשה לפקיד היערות הארצי. 
3.2.3. תשובת פקיד היערות הארצי תשלח ליזם עם העתק למחלקת תב"ע שבמנהל הנדסה, ובצרוף סקר עצים שבוצע ע"י מומחה. (אגרונום , אדריכל נוף , הנדסאי נוף).
3.2.4. כל התכנית תב"ע תשלח לפקיד היערות למתן חוות דעת.
3.3. מענה לבקשות למידע ולהיתרי בניה 
3.3.1. עורך בקשה פונה באופן מקוון למרכז הרישוי בבקשת מידע להיתר. במסגרת המידע להיתר מרכז הרישוי עונה לגורמי עירייה שונים בבקשה לקבלת מידע .
3.3.2. במידה ובמסגרת הבקשה קיימים עצים יש לסמנם במפת המדידה ע"י מודד מוסמך כולל קוטר העץ בגובה 1.3 מ'. במידה ומדובר בבקשה להיתר יש להגיש תכנית העמדה הכוללת התייחסות למיקום העצים. במידה וקיימים 5 עצים בוגרים, יש לצרף סקר עצים ע"פ שצוין לעיל. , תופנה הבקשה ע"י מרכז הרישוי שבמנהל הנדסה לפקיד היערות. הבקשה תופנה באמצעים ממוחשבים דרך מערכת ניהול ועדות.
3.3.3. כאשר תתקבל בקשה להיתר בניה מרכז הרישוי יעביר המידען את הבקשה אל פקיד היערות לבדיקה כי כל דרישותיו המקצועיות אשר נמסרו בשלב המידע מולאו. פקיד היערות יבדוק את הבקשה במערכת ניהול הוועדה המקוונת ויאשר או ידחה אותה במסגרת לוחות הזמנים כפי שהם מוגדרים במרכז הרישוי ומתעדכנים מעת לעת.
3.3.4. פקיד היערות המקבל את הפניה, ישיב בתוכנת המחשב של ניהול ועדות תוך 14 ימים לכל היותר. תשובת העירייה תימסר לפונה ע"י המידען שבמנהל הנדסה. 
4. אחריות ביצוע
4.1. מנהל אגף  גנים ונוף
4.2. פקיד היערות – אגף  גנים ונוף
4.3. עובדי מרכז רישוי – מינהל הנדסה 
4.4. עובדי אגף תבע – מנהל הנדסה
5. מסמכים ישימים
5.1. פקודת היערות 
5.2. חוק התכנון והבניה סעיף 83 ג'
5.3. נוהל תנאי סף להגשת תכנית – מנהל התכנון
6. נספחים
6.1. נספח 1 – פנייה לכריתה/העתקת עץ והגשת ערר
6.2. נספח 2 -  רישיון לביצוע לפי פקודת היערות
6.3. נספח 3 – פירוט תהליך הבקרה על טיפול בעצים.
7. תפוצה
7.1. מנכ"ל העירייה
7.2. ראש מנהל  תפעול
7.3. מנהל אגף גנים ונוף
7.4. פקיד היערות – אגף  גנים ונוף
7.5. מנהל אגף רישוי ופיקוח – מינהל הנדסה
7.6. מנהל מרכז רישוי – מנהל הנדסה
7.7. עובדי מרכז רישוי – מינהל הנדסה
7.8. עובדי אגף תבע – מנהל הנדסה
	כותב הנוהל: אילנה לונגו
	תפקיד: מנהלת האגף לאיכות ותכנון אסטרטגי

	מאשר הנוהל: יורם כהן
	תפקיד: מנכ"ל העירייה


נספח מספר 1 – 

טופס בקשה והחלטה לגבי כריתת/העתקת  עצים בוגרים
1. פרטי מגיש הבקשה:

 _________       __________     _____________     _________     ___________  

   תעודת זהות
     שם ומשפחה            כתובת מגורים          מס' טלפון            דואר אלקטרוני

2. השטח לגביו מוגשת בקשת הכריתה/העתקה:

 ____________________________________              ______    _________



      כתובת מדויקת



גוש  
        חלקה 

3. מעמד מגיש הבקשה בשטח שבו מבוקשת כריתה/העתקה: 


בעלים 



(

חוכר



(

בעל דירה בבית משותף* 
(

מחזיק בנכס


(
חובה לצרף אישור חתום ממרשם המקרקעין או ממינהל מקרקעי ישראל או מהרשות המקומית.

      * בבית משותף חלה גם חובת צירוף של אישור החתום בידי 75% מבעלי הדירות.

4. האילנות המוגנים שמבקשים לכרות/להעתיק:


השם


מספר אילנות


כריתה או העתקה 

     א.  ____________ 
__________


___________ 

     ב.  ____________ 
__________ 


___________

     ג.  ____________ 
__________ 


___________ 

     ד.  ____________ 
__________ 


___________ 

5. הסיבה שבשלה מוגשת הבקשה להוצאת רישיון כריתה/העתקה:


א. סכנה בטיחותית




            (

ב. אילנות חולים או מנוונים



            (

ג. סכנה בריאותית




            (

ד. לצורכי בנייה/פיתוח בשטח שעליו צומחים האילנות             (
            
ה. הכשרה חקלאית



                 
(

ו. אחר, פרט: ____________________________________________ 

6. להלן פירוט המסמכים הרלוונטיים המצורפים לבקשה (יש לצרף לפי סוג הבקשה):

            א. אישור בעלות/חכירה/שכירות 
( 
לכל בקשה

            ב.  אישור בעלי דירות בבית משותף                   ( 


ג. תוכנית בנין ערים מפורטת תקפה
(           
לבנייה או פיתוח


ג. היתר בנייה

( 
לבנייה או פיתוח


ד. אישורים רפואיים
( 
לגבי סכנה בריאותית


ה. אישור מהנדס תשתיות
(
לגבי סכנה בטיחותית

            ז. מסמך אחר, פרט: ________________
(
7. המועד המבוקש לכריתה/העתקה:  מתאריך ______  עד תאריך_________. 


      _________________              ____________              ______              _______


     שם ומשפחה
            מס' תעודת זהות
     חתימה                תאריך 

8. המלצת הגורם האחראי לאילנות ברשות המוניציפאלית שבתחומה גדלים האילנות נשואי הבקשה:

 אני הח"מ   ________________     _____________   _____________



שם ומשפחה

     ת.ז. 


תפקיד

אני מאמת את כל הנתונים שבבקשה.

וממליץ בזאת לאשר/לא לאשר הבקשה (מחק המיותר).

הנימוקים:_______________________________________________________ _______________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________ 


____________ 




_______________ 


    תאריך





        חתימה

======================================================
לשימוש  פקיד היערות העירוני
9. המלצת  פקיד יערות לאחר ביקור בשטח ביום ___      בהשתתפות: ___________________     __________________________________________________________.

לאשר/לא לאשר הבקשה.

הערות (לעבוד לפי תרשים הזרימה בנוהל ולציין הפרטים לגבי הגיל, הגודל, הערך הנופי, הנדירות והערך ההיסטורי של העץ): _______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________

הערכת כמות העץ שמופיעה בבקשה:  _____________   מ"ק.

מצורפות תמונות של העץ/ים שבבקשת הכריתה העתקה    (סמן X בריבוע במידה ומצורפות.


______________ 

______________ 

__________ 


   שם ומשפחה


     חתימה 


       תאריך 

10. החלטת  פקיד היערות העירוני
לאשר/לדחות הבקשה.

בתנאים הבאים: __________________________________________________ 

 _____________________________________________________________ 


______________ 

______________ 

___________ 


  שם ומשפחה


    חתימה



תאריך 

11. מספר  רישיון הכריתה/העתקה שהוצא לפי החלטה זו:     __________ 

תפוצה: למגיש הבקשה, 

             ליחידת הפיקוח ,  

טופס ערר על החלטה לגבי רישיון לכריתת/העתקת  עצים בוגרים 
1. פרטי מגיש הערר:

__________  ______________    ________________   ______________ 

   תעודת זהות
         שם ומשפחה 
     כתובת מגורים           טל' סלולארי/דואר אלקטרוני

2. השטח לגביו הוגשה בקשת הכריתה/העתקה:

             _____________________                        _______    ________    


      כתובת מדויקת
                           
גוש  
        חלקה

3. האילנות המוגנים שאושרו או לא אושרו לכריתה/העתקה:


השם

מספר אילנות


כריתה או העתקה 

     א.  ____________ 
__________


___________ 

     ב.  ____________ 
__________ 


___________

     ג.  ____________ 
__________ 


___________ 

     ד.  ____________ 
__________ 


___________ 

     ה.  ____________ 
__________ 


___________ 

4. הסיבה שבשלה הוגשה הבקשה שנדחתה, להוצאת רישיון כריתה/העתקה:


א. סכנה בטיחותית




            1


ב. אילנות חולים או מנוונים



            1


ג. סכנה בריאותית




            1


ד. לצורכי בנייה/פיתוח בשטח שעליו צומחים האילנות                    1

            
ה. הכשרה חקלאית



                         1


ו. אחר, פרט: ____________________________________________

5. במידה והערר מוגש על דחיית בקשה, מפורטים להלן הנימוקים לדחיית הבקשה על ידי מורשה מתן הרישיונות האזורי או פקיד היערות של קק"ל:

____________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________

יש לצרף את התשובה שהתקבלה ואת המסמכים הקשורים בבקשה שנדחתה.

6. הנימוקים לערר המוגש לפקיד היערות קק"ל/משרד החקלאות:

א.___________________________________________________________________________________________________________________

ב.___________________________________________________________________________________________________________________

ג._______________________________________________________________________
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נספח 2 – רישיון לכריתה/העתקת עץ
נספח 3 – פירוט תהליך הבקרה על הטיפול בעצים

מחלקת אגרונומיה וגינון אגרונומית ופקידת יערות עירונית – טיפול בעצים
שם האגרונומית: מעין אלדר כהן

תהליך ביצוע בקרה בטיפול בעצים:

הבקרה תבוצע על ידי איש מקצוע שמוסמך כאגרונום בהכשרתו.

פעם בשנה האגרונום בודק כל עץ ומתעד את מצבו (כ- 25,000 עצים בעיר)

3 עובדים במחלקה, כל אחד מטפל בכ- 8000 עצים.

הבדיקה כוללת:

1. בדיקה ויזואלית – איתור פגמים או סימנים המעידים על בעיות בריאות ובעיות בטיחות בנוף ובשורשים. כולל אבני מדרכה שהורמו בגלל שורשים (לקבל קובץ אקסל ממעיין אלדר). לכל עץ יש תגית. לכל עץ תבדק תגית עם ברקוד שניתן לסרוק אותו לצורך תיעוד מצבו של העץ בתיק תעודת הזהות הנמצאת באגף. שברים בענפים סימני מחלה ועוד.

2. סימנים המצריכים בדיקה ע"י מפקח העצים האזורי: יובש בענפים, מזיקים , סדק בגזע, סימני פגיעה מכנית בעץ, דילול ותקלות שבר שחלו בעץ. במקרה של תקלות שאותרו על העץ פועלים על פי השלבים הבאים:
1. תקלת שבר חמורה – ענף שביר, עץ נוטה על צידו, רכב שנכנס בעץ וכופף אותו 
קבלן גינון מוזמן ע"י האגרונום האזורי (המפקח) לטיפול בתקלה. המידע מגיע באמצעות:
-בקרה שוטפת
-פניות מוקד
-דיווח של מפקחי/קבלני גינון (אנשי שטח)
2. טיפול נקודתי או טיפול בעצים במעקב. כל מפקח (אגרונום) מכין לעצמו תכנית לטיפול בעצים שמצריכים טיפול (אך לא דחוף). 
3. התייחסות נקודתית נושאית: למשל בערבי חג וארועים גדולים. לפי הזמנת הגורם שמקיים את הארוע (למשל ארוע בגן) כדי לבדוק את אזור הארוע כדי שלא יקרה מצב שבו נופל ענף על חוגג.
האגרונומים והעובדים כמחלקה יבצעו עם סיום הפיקוח על העצים את הפעולות הבאות:
i. תיעוד מצב בריאותו (ע"פ הדוח המצורף)
ii. מיקום (באמצעות מערכת ממוחשבת חדשה אפליקציה HITO)
iii. מין העץ
3. שורשי עצים
כ- 400 פניות בשנה בגלל בעיות של שורשי עצים.
אופן הטיפול במפגעי תשתיות עקב שורשי עצים יאותר ויאופיין ע"י המפקחים במחלקה.

הטיפול בפניות יתבצע כך: העירייה תתקשר עם קבלן ייעודי המטפל במפגעי תשתית שנגרמו כתוצאה מפעילות שורשי עצים.

פירוק רמת הריצוף ואיתור השורש הספציפי שגורם לתקלה. 

במידה והשורש אינו שורש אחיזה (שורש המעגן את העץ לקרקע כדי שלא יקרוס) קבלת אישור ממפקח האזורי . לאחר חיתוך יש למרוח  משחת עצים באיזור החיתוך וריצוף המדרכה באופן ראוי. .במידה ויש שורש אחיזה שלא ניתן לחתוך אותו הקבלן מייצר מפלס ריצוף חדש, גבוה יותר ויבצע התאמת שיפועים למדרכה בקרבת העץ.

במידה ושורשי העץ מרימים גם את הכביש פועלים עפ"י נוהל טיפול בתשתיות שבאגף תשתית במינהל הנדסה.


